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1 TRABALHOS ACADEMICOS - INSTRUCOES BASICAS — NBR 14724 de 2011

T~

A estrutura basica de formatacdo de trabalhos académicos foi atualizada na
NBR 14724 de 2011 (Quadro 1) C—

/ Sempre existird um texto entre uma secgédo e outra (1 e 1.1 etc.).

1.1 ESTRUTURA

Os elementos de um trabalho monografico de concluséo de curso (TCC) séo:!
Quadro 1 - Estrutura da Monografia

Estrutura Elementos

Capa (parte externa) - OB?

Folha de Rosto — OB

Ficha catalografica 3

Errata - OP*

Folha de Aprovagéo - OB
Dedicatoria - OP

Agradecimentos - OP

Epigrafe - OP

Resumo LP e LE - OB

Lista de llustragbes, Figuras e
Tabelas - OP

Lista de Abreviacgbes e Siglas - OP
Lista de Simbolos - OP

Sumario - OB

Pré—Textuais

Introducao
Textuais Desenvolvimento (capitulos)

(Tedrico, amostra/dados, analise)
Consideracgbes Finais
Referéncias - OB
Glossario - OP

Nota de rodapé: Ao H Andi _

letra o ane Pos-Textuais Apéndice - OP

(tamanho 10) e Anexo - OP

espago simples T

entre linhas; |nd|C€ - OP

alinhamento, a

partir da 22 linha, Fonte: adaptado da ABNT (2011)

letra embaixo de — i
letra. | Traco separando texto principal do rodané: filete de 5 cm.

1 Verificar, em cada disciplina, as adaptacdes (secdes solicitadas) que o professor sugerir nas
atividades do semestre.

2 OB: obrigatério e OP: opcional

8 Ficha catalografica: no verso da folha de rosto

4 Errata: guando houver necessidade de correcédo do documento apés entrega a banca.

— 22linha: letra embaixo de letra.




12 FORMATA(;AO BAS'CA N° da péagina: canto superior direito. No TCC, ndo se conta a
capa. Contagem a partir da folha de rosto, mas o n° sé aparece
| Titulos numerados sempre na margem esquerda na 12 folha da parte textual (geralmente, na introdugé&o). Letra 10

As normas brasileiras fazem, em muitos casos, recomendacdes que devem
ser consideradas na elaboracao dos trabalhos académicos em geral. Os itens mais
comuns sao:

a) Folha: A4, papel branco ou reciclado;

b) Digitacéo: folha impar (sempre na frente): capa, folha de rosto, sumaério,

primeira folha dos capitulos do trabalho, referéncias, anexos e apéndices;

c) Margem: - frente: superior e esquerda: 3 cm; inferior e direita, 2 cm;

- verso: superior e direita: 3 cm; inferior e esquerda, 2 cm (se for
digitar frente e verso);
d) Letra: tamanho 12, para todo o texto principal do trabalho (Arial ou Times
New Roman) e destaque grafico diferente para cada secéo e subdivisdes;

e) Secdes: alinhamento a esquerda; espaco 1,5 cm do texto anterior e
posterior (usar 2 TITULO; 2.1 TiTULO; 2.1.1 Titulo, 2.1.1.1 Titulo, 2.1.1.1.1 Titulo)
com espaco 1,5 cm entre o paragrafo anterior e o posterior; iniciar sempre
na 12 linha da péagina;®

f) Titulos sem numeragdo: centralizado, negrito e em letra mailscula (listas,

sumario, referéncias, apéndices e anexos), iniciar na 12 linha da pagina;
g) Espacamento entre linhas: 1,5 cm (salvo em citacdes diretas longas,
notas de rodapé, lista de referéncias, fontes e legendas em ilustracdes
e tabelas, natureza do trabalho na folha de rosto);

h) Numero da pégina: canto superior direito (conta-se a partir da folha de
rosto, digita-se a partir da 12 pégina textual - introducdo ou capitulo 1,
letra 10);

i) Paragrafo: justificado, recuo de 1,25 cm ou 1,5 cm na 12 linha.®

5 Cada secéao devera ter um destaque gréfico diferente (igual no sumario e no texto do trabalho).
6 Nao mesclar tipos de formatagdo: a) recuo na 12 linha (que indica cada paragrafo; b) s6 justificado
com espaco entre paragrafos. Neste guia, optou-se pelo recuo na 12 linha.



1.3 CITACOES’

As citagcdes podem ser diretas, ou seja, literais (transcricdes de trechos de
fontes pesquisadas relevantes para o trabalho), ou indiretas, livres (as ideias sdo do
autor da fonte pesquisada, mas as palavras digitadas no trabalho sédo do aluno -

parafrase).
1.3.1 Citacao Indireta
Na citacdo indireta, as ideias ndo sdo do pesquisador, mas do autor

consultado como fonte de pesquisa relevante ao trabalho. Deve-se mencionar o

nome do autor e 0 ano de publicacdo do trabalho. O nimero da pagina ndo é

obrigatorio (opcional).
9 ( b ) Sobrenome do(s) autor(es) no texto

’ do trabalho, s6 iniciais em letras
Exemplo

A leitura, segundo Silva, Koch e Alves (2006), pode ser considerada como

uma atividade de producédo de sentidos, na qual o leitor, na condicdo de construtor
de sentidos, utiliza-se das estratégias de selecao, de antecipacao e hip6teses (autor,

meio de veiculagéo, género, titulo, configuracdo), inferéncia e verificacao.

Citagdo com mais de trés autores (et al.: e outros:
No texto: Segundo Silva et al. (2010)... ou

Ou _ Segundo Silva et al. (2010, p. 23) ...

Fora do texto: (SILVA et al., 2010) ou
(SILVA et al., 2010, p. 23)

A leitura pode ser considerada como uma atividade de producéo de sentidos,
na qual o leitor, na condicdo de construtor de sentidos, utiliza-se das estratégias de
selecdo, de antecipacdo e hipoteses (autor, meio de veiculacdo, género, titulo,
configuracéo), inferéncia e verificacao. (SILVA; KOCK; ALVES, 2006).

Citacdo indireta: fonte fora da redagdo do texto
principal, todas as letras dos sobrenomes do(s)
autor(es) em letra mailscula e ano (nimero da
péagina é opcional)

7 CitagBes em outro idioma: transcrever a citagdo original no texto em italico e apresentar a respectiva
traducdo nas notas de rodapé (ou vice-versa). Isso é uma sugestdo, porque como a referéncia
completa esta no final, ha como recuperar a fonte de pesquisa original. Se a traducdo é do autor da
pesquisa, escrever a expressao “traducdo nossa” entre parénteses.




1.3.2 Citacao Direta

A citacdo direta € a transcricdo literal da fonte pesquisada. Deve-se sempre
fazer um dialogo com o autor mencionado, ou seja, deve haver um comentario, uma

analise, uma explicacdo por parte do aluno.
1.3.2.1 Citacgao Direta Curta

A citacao direta curta deve ter até 3 linhas no maximo, digitada no mesmo
paragrafo do texto do trabalho. Usam-se as aspas. A referéncia ao autor faz-se com

0 sobrenome, data e nimero de pagina.

@

Para Koch (2004, p. 143-144), a intertextualidade ocorre quando, “[...] em um

Exemplos:

texto, esté inserido outro texto (intertexto) anteriormente produzido [.[.]”, fazendo
parte da memoaria social coletiva ou da memoria discursiva (citacoes). /

~ Sobrenome do autor (ano, pagina) Texto entre aspas

Para Marcuschi (2012, p. 30), o texto esta submetido a controles internos e
externos que vao além das estruturas linguisticas apenas. “O texto forma uma rede
em varias dimensbes e se d4 como um complexo processo de mapeamento

cognitivo de fatores a serem considerados na sua produgao e recepgao.”

Texto entre aspas /

O texto esta submetido a controles internos e externos que vao além das

estruturas linguisticas apenas. “O texto forma uma rede em varias dimensdes e se

da como um complexo pr

ducdo e recepcao.” (MARCUSCHI, 2012, p. 30) \
(SOBRENOME, ano, p._ )

esso de mapeamento cognitivo de fatores a serem

considerados na sua

Texto entre aspas

1.3.2.2 Citacao Direta Longa  femy,

Titulos: ndo usar ponto.

A citacao direta longa é a transcricdo de um texto original com mais de 3

linhas. Ha aspectos graficos que devem ser considerados.



FExemplo 1:

Texto do aluno/trabalho

Paréagrafo justificado \

Esses modelos ndo séo fixos, sédo dinamicos e se reformulam a partir da

prépria interacdo entre sujeitos e entre o sujeito e o mundo que o cerca. Como 0s
conhecimentos sdo compartilhados socialmente, muitas informacdes ndo necessitam

de explicitagdo. Os textos pressupdem muitas informacdes de mundo e os leitores

precisaram ativar seus modelos mentais para dar sentido a leitura. -
NAO USAR ASPAS.

Citacdo direta longa: _ L. . .
A compreensado de textos depende de vérios tipos de conhecimentos. Os

_ _ conjuntos de conhecimentos, socioculturalmente determinados e
simples entre linhas, 40 | yjyencialmente adquiridos, sobre como agir em situacdes particulares e
cm de espagamento da | realizar atividades especificas vém a constituir o que chamamos de ‘frames’,

Arial, letra 10, espago

margem esquerda. ‘modelos episddicos’ ou ‘modelos de situagdo’. Os modelos séo inicialmente
particulares, resultados das experiéncias do dia a dia e marcados espaco-
4cm temporalmente. Vao se generalizando com a interagdo social e cultural e

tornam-se comuns aos membros de uma cultural ou de um grupo social.
(KOCH; ALVES, 2006, p. 56) ——»

v

(SOBRENOME, ano, p.__)

Recuo 1,25 cm na 12 linha. Neste exemplo, é uma mesma obra com dois autores.

(SOBRENOME; SOBRENOME, ANO, p. )

L» O contexto pode ser considerado um conjunto de suposi¢cdes baseadas nos
saberes dos interlocutores, mobilizado para a interpretacdo de um texto; diz respeito
a relacbes entre informacdes explicitas e conhecimento de pressupostos como
partiihados podem ser estabelecidas, ao cotexto (lingua), a situacdo mediata

(entorno sociopolitico-cultural) e imediata e a aspectos sociocognitivos.

Exemplo 2:
A rapidez com que se podem obter informacdes atualizadas sobre quaisquer

aspectos é muito maior; as fontes de pesquisa também sdo ampliadas pelas redes

digitais. Segundo Alves e Koch (2012, p. 5) Referéncia: Autor, ano, p.__. <4

Citacé&o diretalonga (4 cm ~ L L .
¢ 9a( A conexdo multipla entre blocos de significado, reprimida no texto em papel,

€ elemento dominante na constituicdo do hipertexto, porque a tecnologia de
letra 10, espago simples |programacao caracteristica da maquina torna o principio de conectividade,
por assim dizer, natural, desimpedido, imediato, sem problemas de tempo e
L» distancia. Essa ‘naturalizacdo’ da conectividade € um principio constitutivo

do hipertexto. E essa conectividade, concretizada na atualizagéo de links,
gue possibilita ao hipertexto a sua constituicdo em rede, a sua expansao
reticular. Nessa configuracdo, o leitor é sempre convidado a “saltar” do
ponto em que se encontra para outro ponto do hipertexto, bastando téo
somente ativar os links sugeridos.

da margem esquerda,

Exemplo (citacdo de citacdo ou citacdo de “segunda mao”):
Freire (1950) apud Mendonga (2012) define que a motivacgéo € ...

\ Ideias do 1° autor, mas mencionadas no material publicado pelo 2°
autor. (so utilizar esse tipo de citagdo quanto néo se tiver acesso ao

texto original da fonte de pesquisa.




Exemplo?®:

A indexacdo dos peridédicos em bases de dados para a disseminacdo da
informacé&o e a visibilidade da producg&o nacional reside no aumento da possibilidade
de que um artigo seja “visto quando cientistas pesquisarem a literatura para novas
descobertas em seus campos e decidirem qual trabalho citar em seus proprios
artigos”. (GIBBS, 1995, p. 76 apud OLIVEIRA, 2005, p. 32).

‘ N° da pagina do material que n&o se teve acesso é opcional.

Exemplo:
Pereira (apud GONCALVES; SILVA, 2008, p. 76) menciona que a teoria das

relacbes humanas ...

1.3.3 Outros detalhes sobre citacdes

Ha alguns detalhes que deverdo ser verificados para registrar corretamente
as fontes consultadas no texto principal (citacbes). Os exemplos, no quadro abaixo,
podem ajudar na revisdo do texto quanto a formatacdo adequada das fontes
pesquisadas (citacdes indiretas, diretas curtas e diretas longas) tanto para
monografias como para artigos cientificos.

Nas ilustracdes (qualquer tipo), deve-se, também, apontar a fonte abaixo da
ilustracdo (o titulo deve ficar acima da ilustracdo), mesmo que seja qualquer uma
delas do proprio autor do texto principal. Nesse caso, pode-se usar qualquer uma

das expressdes abaixo.

Fonte: os autores (ano)
Fonte: elaborado (0) pelo autor (ano)
Fonte: elaborado pelo autor para esta pesquisa (ano)

Em alguns manuais ou livros, a data ndo é apresentada, mas, como a
formatacdo das fontes segue a norma da ABNT quanto as citacbes, optou-se por
sugerir inserir o ano depois.

Se o0 autor do texto principal alterar algo na ilustracao original de fonte de
terceiros, deverd informar que houve alguma adaptacdo. Isso vale também para
quadros e tabelas que foram organizadas pelo pesquisador, mas com dados ja

publicados.

8 A indicacdo do ano e da pagina do documento original, ao qual ndo se teve acesso é opcional. Pode
se alinhado a esquerda também (escolher um padrao Unico para todo o trabalho).



Sugere-se usar qualquer uma das expressdes abaixo:

Fonte: adaptado de Sobrenome (ano).

Fonte: adaptado pelos autores de Sobrenome (ano, p. ).

Nas fontes de ilustracbes, as normas de citacdo da fonte sdo as mesmas,
(nome do autor fora do paragrafo, s6 a inicial maidscula e ano e péagina nos
parénteses). Quando houver mais de um autor, seguir as mesmas regras das
citacOes textuais (Quadro 2).

Quadro 2 — Resumo da Formatacao das citagbes

Exemplos da formatacdo de citacdes Explicacao

Alves (2015), ... Citagao indireta (nGmero da péagina opcional); material escrito
por um autor apenas em 2015; (s6 primeira letra mailscula
(regra da Lingua Portuguesa).

Citagdo indireta (nimero da pagina opcional) apds o texto

... (ALVES, 2015). principal, final do paragrafo; material escrito por um autor
apenas em 2015 (todas as letras do sobrenome maiusculas
(regra da ABNT).

Para Alves e Souza (2015), ,... Citagdo indireta (nimero da péagina opcional) no texto

principal, material escrito por dois autores em 2015 (s6
primeira letra maiuscula (regra da Lingua Portuguesa).
Citagdo indireta (nGmero da pagina opcional) apds o texto

... (ALVES; SOUZA, 2015). principal, final do paragrafo; material escrito por dois autores
em 2015 (todas as letras do sobrenome mailsculas (regra da
ABNT).

Para Alves (2015, p. 35), “...” Citac&o direta curta (nimero da pagina obrigatério); material

escrito por um autor apenas em 2015; texto literal da fonte
(transcricdo) até 3 linhas no mesmo paragrafo do texto
principal e usar ASPAS.

..." . (ALVES, 2015, p. 35). Citagdo direta curta (nGmero da pagina obrigatorio); material
escrito por um autor apenas em 2015; texto literal da fonte
(transcrigdo) até 3 linhas no mesmo paragrafo e usar ASPAS,
fonte apods a citacdo no final do paragrafo.

Segundo Alves e Souza (2015, p. 35), “...” Citagao direta curta (nmero da pagina obrigatorio); material
escrito por dois autores em 2015; texto literal da fonte

(transcricdo) até 3 linhas no mesmo paragrafo do texto
principal e usar ASPAS.

Citagdo direta curta (nimero da pagina obrigatério); material
(ALVES; SOUZA, 2015, p. 35), escrito por dois autores apenas em 2015; texto literal da fonte
(transcrigdo) até 3 linhas no mesmo paragrafo e usar ASPAS,
fonte apods a citacdo no final do paragrafo.

Segundo Alves, Souza e Lima (2015) Citagdo indireta com material escrito por trés autores em
2015. No texto principal, usar regra da Lingua Portuguesa;

“

entre os nomes, usar virgula e o conectivo “e”.

... (ALVES; SOUZA; LIMA, 2015).

Segundo Alves, Souza e Lima (2015, p. 35), “...” Citagdo direta curta com material escrito por trés autores em
2015. Nomes dos autores entre parénteses, no final do

paragrafo, separar os nomes por ponto e virgula (regra da

... (ALVES; SOUZA; LIMA, 2015, p. 35). ABNT).
De acordo com Alves et al. (2015), ... Citag&o indireta ou direta curta com mais de trés autores:
(ALVES et al. 2015)_ pode-se usar a expresséo “et al.”, que significa “e outros”.

A formatacdo segue as regras anteriores: no texto, nome
proprio s6 a primeira letra mailscula; no final do paragrafo,
De acordo com Alves et al. (2015, p. 35), ... entre parénteses, todas as letras do sobrenome maitsculas).

... (ALVES et al., 2015, p. 35), “..."

De acordo com Alves (1990) apud Souza Citagdo de citagcdo (citacdo de segunda mao): usar a

expressédo “apud” (citado por). Nao se teve acesso ao material
(2015), ... do primeiro autor e sim citagdo retirada do material do
... (ALVES, 1990 apud SOUZA, 2015, p. 35). segundo autor (Souza é que fez a citaciio de Alves). Usar

apenas quando ndo se conseguiu ter acesso ao material
original. Ndo abusar desse tipo de citaco.




Nas citacOes diretas longas (com mais de trés linhas), a formatacdo das
fontes quanto aos nomes dos autores e ano € a mesma: no texto principal, so a letra
inicial maiuscula; depois da citacdo, entre parénteses, todas as letras do sobrenome
maiusculas, depois usar virgula e digitar o ano e pagina.

N&do esquecer que a formatacdo da citacdo direta longa é: mudar de
paragrafo, letra 10, espaco simples, sem recuo na 12 linha e espagcamento de 4 cm
da margem esquerda.

Muitas vezes, buscou-se mais de uma fonte da mesma linha teorica. Verifica-
se que os autores consideraram 0s mesmos conceitos. Pode ainda acontecer de o
autor usar mais de um trabalho do mesmo autor. Para registrar todas essas fontes,
podem-se apontar, no texto principal ou entre parénteses, todos os materiais

consultados da seguinte forma:

a) Para Alves (2015) e Bento (2016), ....

- dois autores diferentes, duas obras distintas com ideias semelhantes,
nomes no texto principal, sO iniciais em maidsculas (sem numero de
pagina por ser citacao indireta);

b) ..... (ALVES, 2016; BENTO, 2016):.

- dois autores diferentes, obras distintas com ideias semelhantes, nomes
no final do paragrafo entre parénteses, todas as letras mailsculas (sem
numero de pagina por ser citacao indireta) ;

c) Para Alves (2010, 2013, 2015), ...

- mesmo autor com trés obras distintas ou edi¢des diferentes, sobrenome
no texto principal, sé a letra inicial mailuscula (sem numero de pagina por
ser citacao indireta);

d) ... (ALVES, 2010, 2013, 2015).

- mesmo autor com trés obras distintas ou edi¢cbes diferentes, nome no
final do paragrafo, entre parénteses, todas as letras maiusculas (sem
namero de pagina por ser citagéo indireta).

e) Para Alves (2015a, 2015b), ...

- mesmo autor com trabalhos distintos publicados no mesmo ano,
sobrenome no texto principal, so a letra inicial maidscula (sem namero de
pagina por ser citagcdo indireta).
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f) .... (ALVES, 2015a, 2015b).
- mesmo autor com trabalhos distintos publicados no mesmo ano, nome no
final do paragrafo, entre parénteses, todas as letras mailsculas (sem

namero de pagina por ser citacao indireta).

1.4 ILUSTRACOES

Digitar a identificacdo na parte superior (desenho, fluxograma, fotografia,
gréfico, planta, quadro, imagem etc.), com o nimero de ordem no texto (Quadro 1 -,
...) e titulo.

Na parte inferior, indicar a fonte consultada (se for producdo do proprio
autor, do(s) aluno(s), mencionar o(s) nome(s) do(s) pesquisador(es), ano e identificar
gue o material foi feito durante a pesquisa ou usar as expressoes: elaborado pelo
proprio autor ou elaboragdo propria (Ex.: SARAIVA, 2013, elaborado para esta
pesquisa; elaborado pelos autores para esta pesquisa, elaborado pelos autores etc.,
verificar as explicagdes anteriormente apresentadas na secao de citacdes).

Sugere-se apontar as fontes digitais completas (Disponivel em: https//:www
... Acesso em: ...) nas referéncias finais do trabalho para n&o poluir visualmente o
texto ou no rodapé da pagina. Ndo usar mais 0s sinais < > nos links das referéncias
digitais. Pode “quebrar” (dividir) o link da referéncia digital em duas linhas.

Sempre que os dados ndo forem dos autores do trabalho e/ou houver alguma

modificacdo na ilustracdo original publicada, mencionar: adaptado de Sobrenome

(ano).
Tabela 12 — Titulo da llustragéo \—
Modelo 1997 1988 2000 2001
Gol 1258 3254 6879 8562
Corsa 3847 2730 3211 2121
Santana 356 1807 3232 3874

Fonte: Quatro Rodas (2020) \

O titulo (acima da ilustracao) e a fonte e notas (abaixo da ilustracdo) devem
seguir o alinhamento da ilustrag&o no texto principal.
Nos casos de artigos cientificos, enviados para eventos e peridédicos

académicos, apesar das regras da ABNT, deve-se sempre obedecer ao modelo
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proposto pelo grupo editorial ou comissdo organizadora do evento mesmo que se

verifiqgue alguma formatagé&o diferente das normas oficiais.

Abaixo, sdo apresentados mais dois exemplos de ilustracdes.

Figura 1 — Proposta Metodoldgica

PESQUISA

l

Objetivos
Aplicada Qualitativa Exploratéria | Pesquisa
Bibliogréfica
Descritiva || Pesquisa
Acéo
|| Pesquisa
Participante

Fonte: adaptada de Santos (2010)

Tabela 1 - Populacdo de 15 a 24 anos de idade, segundo cos Censos
Demograficos — Brasil — 1940/1996

Ano

1840
1950
1960
1970
1980
199
1996

Fonte: IBGE (1983)

Total
absoluto

8 246 733
10 489 368
13413413
18 539 088
25089 191
28 582 350
31 088 484

Absoluta

Populagao de 15a 24 anos de idade

Variagao

2426 352 272
2924 048 279
5125672 38,2
6 550 103 35,3
3493 159 139
2506 134 848

Participacao
e relagao a

Relativa (%) | populacdo total

20,1
20,3
19,2
19,9
21,1
19,5
19,8

Taxade
crescimento

[nu}

24
25
33
31
12
17
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2 REFERENCIAS — NORMAS BASICAS

Todo comeco de segdo priméria (capitulo novo)
deve iniciar em outra folha (se for frente e verso,
folha impar sempre).

N

As referéncias sdo todas as fontes de pesquisa consultadas para a

elaboracdo do trabalho académico. Fazer uma relagdo das referéncias no final dos

trabalhos, em ordem alfabética (sobrenome do autor) é o padrdo mais comum. N&o

se separa mais fontes impressas e digitais.
Recursos gréficos:

a) Alinhamento: a esquerda,;

b) Paragrafo: alinhamento a esquerda (n&o justificar a margem direita);

c) Linhas: espaco simples na referéncia; simples em branco entre elas
(mudanca da norma da ABNT 14724 de 2011 e ABNT 6023 de 2018);

d) Titulos: negrito® (sé quanto tem autoria; subtitulo sem destaque gréfico,

para peridédicos académicos e eventos, o destaque gréfico fica nos nomes

das revistas e encontros e nao no titulo do artigo; pode-se usar também

italico ou sublinhado como destaque gréfico, escolher um so para a lista

toda do trabalho).

2.1 EXEMPLOS DE REFERENCIAS?®

Lista unica (mesmo com referéncias digitais).

referéncias.

Ordem alfabética. Nao justificar margem direita; espago simples
entre linhas na mesma referéncia; espago simples em branco entre

ALMEIDA, M. P. S. Fichas Mara MARC [mensagem pessoal]. Mensagem recebida

por mtmendes@uol.com.br em 12 jan. 2002. 1!

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informac&o e
documentacéo: citacdes em documentos: apresentacéo. Rio de Janeiro, 2002.

AZEVEDO, M. R. de. Vida vida: estudos sociais. 4.Ed. Sdo Paulo: FTD, 1994.

BOLTON, M. My secret passsion; the Arias. Produced by: Grace Row & Michael

Bolton. London: Sony, 1997. 1 CD (41min).

9 Aspectos graficos sugeridos pela ABNT: negrito, itdlico ou sublinhado (é usado apenas um). Para

este manual adotou-se o negrito como padrao.

10 Optar por um padrdo: nome completo por extenso ou entrada pelo Ultimo nome de familia e os

outros nomes abreviados.

11 Instrucéo sobre espaco simples entre referéncias foi modificada na nova verséo da ABNT, NBR de
formatacdo de 2011. Em 2018, a ABNT de Referéncias foi atualizada e apresenta também o
padrdo do espaco simples na referéncia e espaco simples em branco entre elas. Alinhamento

apenas na margem esquerda.


mailto:mtmendes@uol.com.br
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CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA AFPe, 4, 1996, Recife. Anais
eletrénicos ... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: http://www.propesqg.ufpe.br/
anaIS/anaIShtm ACESSO em: 21 Jan 1997, 144012 Horario é opcional. Mas se optar por escrevé-lo, deve
aparecer em todas as referéncias digitais da lista.
COSTA, A. R. F. et al. Orientacdes metodoldgicas para producéo de trabalhos
académicos. 82 ed. Maceio: EDUFAL, 2010.

COSTA, V.R. A margem da lei. Revista Em Pauta, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-
148, 1998.

FERNANDES, C. et al. Avaliacao de processos de automacao de bibliotecas
universitarias. In: SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECA UNIVERSITARIA, 6,
1990, Belém. Anais...Belém: MEC/SESU-PNBU, 1990. v. 1, p. 14-16.

FREYRE, G. Casa grande & senzala: formacdo da familia brasileira sob regime de
economia patriarcal. Rio de Janeiro: J. Olympo, 1943. 2v.

FREYRE, G. Sobrados e mucambos: decadéncia do patriarcado rural no Brasil.
Sao Paulo: Ed. NaCional, 1936. | Nio se usamais o risco para substituir o nome do autor a partir da segunda vez, quanto

se tem mais de uma publicagdo de mesma autoria. Repetir o nome. ABNT de 2018.

GIL, A. C. Como elaborar projetos de pesquisa. 42 ed. Sado Paulo: Atlas, 2002.
GONCALVES, F.B. A historia de Mirador. [S.l.:s.n.], 1993.
KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

KOOGAN, A.; HOUAISS, A. (Ed.) Enciclopédia e dicionério digital 98. Direcao
geral de André Koogan Breikmam. S&do Paulo: Delta: Estaddo, 1998. 5 CD-ROM.

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p.3,
25 abr. 1999.

LOHN, J. I. Conceitos e etapas em pesquisa. Disponivel em:
http://sites.google.com/site/joellohn/home/conceitos-e-etapas-em-pesquisa. Acesso

em: 10 out. 2009’ 10:40. | A hora é opcional. Se usar em uma fonte diaital, devera também aparecer em todas as referéncias diaitais |

NAVES, P. Lagos andinos d&o banho de beleza. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, 28
jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p.13.

OS PERIGOS do uso de toxicos. Produgéo de Jorge Ramos de Andrade.
Coordenacéo de Maria Isabel Azevedo. Sao Paulo: CERAVI, 1983. 1 fita de video
(30 min.), VHS, son., color.

12 Fontes online: usar a expressado Disponivel em: link completo (que pode ser quebrado para o
alinhamento no paragrafo) sem <>, com data Acesso em: dia més (abreviado até a 32. Letras,
exceto maio e ano (hora é opcional: usar o modelo digital — atualizacdo em 2018 — exemplo 10:40)
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RAMPAZZO, L. Diretrizes para a execucao de pesquisa bibliografica. In:
RAMPAZZO, L. Metodologia cientifica: para alunos dos cursos de graduacéo e
pos-graduacdo. Sao Paulo: Edicbes Loyola, 2014.

RAMPAZZO, L. Metodologia cientifica: para alunos dos cursos de graduacéao e
pés-graduacdo. S&do Paulo: Edigbes Loyola, 2012.

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997, Pocos
de Caldas. Quimica: academia, industria, sociedade: livro de resumos. Sao Paulo:
Sociedade Brasileira de Quimica, 1997.

SCHMIDT, J. (Org.). Histdria dos jovens 2: a época contemporanea. Sdo Paulo:
Companhia das Letras, 1996, p. 7-16.

SILVA, I. G. da. Pena de morte para o nascituro. O Estado de S. Paulo, Séao Paulo,
19 set. 1998. Disponivel em: http://www.providafamilia.org/pena_mor-
te_nascituro.htm. Acesso em: 19 set. 2017.

SILVA, L. R. da. Reflexdes sobre o equilibrio entre o0 romantismo e o germanismo
nos reinos barbaros. In: SEMANA DE ESTUDOS MEDIEVAIS, 3., 1995, Rio de
Janeiro. Anais... Disponivel em: http://www.ifcs.ufrj.br/~pem/textos.htm. Acesso em:
22 maio 2016.

STOCKDALE, R. When's recess? 1 fotografia, color. Disponivel em:
http://mww.webshots.com/g/d2002/1-nw/20255.html. Acesso em: 13 jan. 2015.

VIVA o rock. Sdo Paulo: Universal, 2000. 1 CD.

WINDOWS 98: O melhor caminho para atualizacdo. PC World, S&do Paulo, n. 75, set
1998. Disponivel em: http://www.idg.com.br/abre.htm. Acesso em: 10 set. 2015.

Nas referéncias digitais, apresentar o link completo que pode ser dividido e continuar na outra linha,
sem os sinais graficos < > (ndo usa mais. Na data de acesso, a hora é opcional, formato 10:40.



http://www.providafamilia.org/pena_mor-%20te_nascituro.htm
http://www.providafamilia.org/pena_mor-%20te_nascituro.htm
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académicos: guia do estudante. Petrépolis, RJ: Vozes, 2012.
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Juris, 2013.

CODIGO de catalogacdo Anglo-Americano. Brasilia: Edicdo dos tradutores, 1969.

DUARTE, Jorge; BARROS, Antonio. (orgs.) Métodos e Técnicas de Pesquisa em
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UFSCAR, 1997.

FERREIRA, Sueli Mara S.P.; KROEFF, Marcia. Referéncias bibliograficas de
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apresentacao de trabalhos. 2. ed. Curitiba, 1992.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas para
apresentacdes de trabalhos: referéncias bibliograficas. 6. ed. Curitiba, 1996. v. 6.



APENDICE A - Formatac&o basica da monografia

18



CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA
Faculdade de Tecnologia da ...........cccvveeeveiiiiiiiinnnnnn.
Curso Superior de Tecnologiaem ...............

i)

U 3cm

3cm Nome do Aluno

<—

TITULO DO TRABALHO: Subtitulo

2cm

—>

ATENCAO:

As paginas pré-textuais (desde a
folha de rosto até o sumario) sao
contadas mas ndo numeradas. O
numero aparece aqui porque faz
parte do manual (estamos

apresentado um modelo).

Cidade
Més/ano

2cm
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Nome do Aluno

TITULO DO TRABALHO: Subtitulo

Objetivo do trabalho -
margem: do meio da
folha para a direita,
espaco SIMPLES entre
linhas, letra 12.

— Trabalho de Conclusao de Curso
—/ apresentado a Faculdade de Tecnologia
da , Como exigéncia parcial

para obtencéo do titulo de Tecndlogo em

// Orientador: Prof. (Titulo e nome completo)

Natureza do trabalho

Cidade

Més/ano



SOBRENOME, Nome

Titulo do trabalho: Subtitulo / Nome do autor do trabalho. — Cidade: Centro
Estadual de Educagédo Tecnoldgica Paula Souza (CEETEPS), més, ano.

N° p.

Orientador: Titulo e Nome

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC). Centro Estadual de Educagéo
Tecnolégica Paula Souza, Faculdade de Tecnologia da (sigla).
Curso Superior de Tecnologia em

Bibliografia.

1. Palavra-chave. 2. Palavra-chave. 3. Palavra-chave

21
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Nome do Aluno

TITULO: Subtitulo

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado
a Faculdade de Tecnologia
, como exigéncia parcial
para obtencdo do titulo de tecndélogo em

Cidade, de de

Banca Examinadora

Nome (orientador)
Instituicao
Presidente

Nome (com titulo)
Instituicao

Nome (com titulo)
Instituicao



23

A Deus, pela vida.
Ao0s meus pais, pelo apoio constante.
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Agradecimentos
A Faculdade............c..cc.cu.......
A Co0rdenacaio do CUISO ........cceveeeveeeeieereeeeeie s
Ao orientador Prof. (titulo) , pelo apoio e

acompanhamento competente.
A0S demais profesSsores d0 CUISO ......uueiiirieeeeeeeeeieeeeeeeeeieeeeia s
A todos os que direta ou indiretamente contribuiram para a realizacdo deste

trabalho.
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A epigrafe € uma citagdo importante, relevante, ou um pensamento retirado
de livros ou outras fontes; normalmente, a temética esti relacionada ao
tema da pesquisa, com a indicacdo de autoria; ou ainda pode ser uma
citacdo que apresente um saber notério ja publicado. As vezes, pede-se
para apresentar uma epigrafe na abertura de cada capitulo, depende das
normas de cada instituicdo.. (AUTOR, ano, p. )
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RESUMO
‘ Centralizado

12 linha da folha
SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Ano. 72 f. Trabalho de Conclusdo de Curso
(Curso Superior Tecnolégico em ) - Faculdade de Tecnologia da
, Certrn de Educacao Tecnolégica Paula Souza, Santos, ano.

Dados bibliogréaficos do trabalho no resumo: importante para o banco de dados
da Faculdade nainternet. No corpo do trabalho, este paragrafo ndo é opcional.

Monodono dod fmaomomom nomo da fofori fmomomo nooororor de mooovo
momonomo no momomo da momom no momomomo no momomo mod for mo Fo
momomo mono mono monomomo. Momo momono da mono nomo da para
mMOonNomono MoNno MONoOMOo MONONOMONO MOomomomo, monomo de mononomo. A
mono Monodono dod fmaomomom nomo da fofori fmomomo nooororor de mooovo
momonomo no momomo da momom no momomomo no momomo mod for mo Fo
momomo mono mono monomomo. Momo momono da mono nomo da para
mMonomono Mono MONOMO MOoNoONOMoONo Momomomo, monomo de mononomo. A
nomo mono. Monodono dod fmaomomom nomo da fofori fmomomo nooororor de
MOOOVO MOMOonNomo no momomo da momom no momomomo no momomo mod for
mo Fo momomo mono mono monomomo. Momo momono da mono nomo da para

MOoNoOMOoNOo MONO MONOMO MONONOMONO MOMOMOMo, Monomo de mononomo.

Palavras-chave: monomono; monomo monomo; monomonom.

Separar as palavras com ponto
Redacgéo concisa. e virgula; em média, usar de 3 a
Aspectos relevantes do trabalho: 5 pglavr:';\s ou expressoes.
justificativa,  objetivo,  hipoteses (atualizagdo da ABNT em 2021).
preliminares, caminho percorrido na

pesquisa e consideragdes finais.

NAO deve conter citacdes
bibliogréficas.

Resumo: de 150 a 500 palavras.

EVITAR frases negativas, simbolos, Paragrafo unico,

equacdes e formulas. SEM recuo na 12linha, _
Espaco de 1,5 cm entre linhas.

Verbo na voz ativa e na 32
pessoa do singular.
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— ABSTRACT Centralizado

12 linha da folha

LAST NAME, First Name. Title: subtitle. year, 72 p. Trabalho de Conclus&o de Curso
(Curso Superior Tecnolégico em ) - Faculdade de Tecnologia da
, Centro Estadual de Educacéo Tecnoldgica Paula Souza, Santos, year.

Dados bibliogréaficos do trabalho no resumo: importante para o banco de dados da
Faculdade nainternet. No corpo do trabalho, este paragrafo ndo é opcional.

Monodono dod fmaomomom nomo da fofori fmomomo nooororor de mooovo
momonomo Nno momomo da momom no momomomo no momomo mod for mo Fo
momomo mono mono monomomo. Momo momono da mono nomo da para
mMOonomono Mono MONOMO MONONOMONO MOMOMoMmo, monomo de mononomo. A
mono Monodono dod fmaomomom nomo da fofori fmomomo nooororor de mooovo
momonomo Nno momomo da momom no momomomo no momomo mod for mo Fo
momomo mono mono monomomo. Momo momono da mono nomo da para
mMOonomono Mono MONOMO MONONOMONO MOMOMOMmMo, monomo de mononomo. A
nomo mono Monodono dod fmaomomom nomo da fofori fmomomo nooororor de
MOOOVO MomMonomo no momomo da momom no momomomo no momomo mod for
mo Fo momomo mono mono monomomo. Momo momono da mono nomo da para

MOoNOMONO MONO MONOMO MONONOMONO MOMOMOMo, Monomo de mononomo.

Keywords: monomono; Monomo monomo, monomonom.
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LISTA DE FIGURAS

E— Centralizado

12 linha da folha

Figura 1 — MONOMONO MONO MOMO .....utittiiiiiiiiiiininiiineeeeeaseeeeabeeeeeeeeeeneeeeesaeseeeeeeaannees 31
Figura 2 — Mono monono MOMOO MONO MONONO......ccccieeeeeeeeerreeeerrurernnnnnnnn seeeeeeeennnns 32
Figura 3 — Monomo nono de mono para MONONOMO NONO ........cceevvvvvrriuiiieeeeeeeeennnnns 32
Figura 4 — MONONO MONO Para NONO MONONO .......uuuruuruunrnnnniiiineeiieeneeneeeeeneeeeeeeeeaeaaee 46

Figura 5 — Monomono nono hono mono de para N0 monomono Nono monode

NOMO A€ NIMONONO ...t e 47

Se, no trabalho, forem utilizadas poucas ilustragdes, nao
havera necessidade de separa-las em listas especificas por
tipo (fotografia, esquema, mapas, graficos etc.). As tabelas
sempre deverdo ter uma lista especifica em separado,
independentemente do numero de tabelas e das outras
ilustracdes.




LISTA DE TABELAS
‘ Centralizado

12 linha da folha

Tabela 1 — Monono mono de monoono nomono de MonNomMonNo para Mono monon
monono de monomono)

Tabela 2 — Monomono de mono monomono de monono paramono

~

22 linha: palavra alinhada
embaixo de palavra

Tabelas: esta lista devera
sempre ser elaborada
separadamente das outras
ilustracdes.




Centralizado

— LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
12 i
2linha dafolha

ABNT Associagéo Brasileira de Normas Técnicas
FATEC Faculdade de Tecnologia
CEETEPS Centro Estadual de Educacédo Tecnoldgica Paula Souza

Alinhamento pela maior palavra.
Ordem alfabética.

Na elaboracgdo do trabalho, na parte textual, 12 vez que a sigla ou
abreviagdo aparece no texto: por extenso e entre parénteses a
forma resumida. A partir da 22 vez no texto, s6 a forma resumida.

Siglas e abreviacGes em 2° idioma: sigla
hifen, significado no idioma por extenso,
entre parénteses a traducédo

LISTA DE SIMBOLOS (quando necesséaria para o
trabalho):

Lista separada: é elaborada de acordo com a ordem
de aparecimento do simbolo no texto da pesquisa com
o seu devido significado. Formatagdo segue o
alinhamento do simbolo de maior extenséo.




1 I
2

2.1
211
2.2
221
2.2.2
2.3

3

3.1

3.1.1.1
3.1.2
3.3
3.3.1
3.4
3.4.1
3.4.2
3.4.3

4

4.1
4.2

Centralizado

— SUMARIO?3 12 linha da folha
NTRODUCAO™ ............... Secdo primaria, negrito, todas as letras maidsculas | 13
MIOMONO MONO DE MONOMONO ....uvv g eeiiiiiiiiiiieeeee e e e s ssiirieeeeeeaeee e 21
MONONO MOMONO DE MONOMONO NO\I\/.J ........................................... 22

Monono monomo de monos . Paracadasec&o utilizar um recurso gréfico diferente. |25
MO MONOMO DE MONONONC®ARA MOMONO ......cccoevviiiiiiiiieieeeeeens 26
Omonono de MONO PAra NOMONMIO ....uuuuieeeeeeeeeeetiiieeeeeeeeeeeeraanreeeeeeeeeennns 26
MONONO MONO PAr& MONO ..ccevriiieeieiieeeeerie e err e e e e e e e een e e e ennaas 28
MONONO MONO DE MONONO ......cuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiinniniennennnnnnnnnennnnnn—.. 29
A MONONO MONO MONOMONO ....ccitiiiiiiiiiiiiiiieee e 31
A MONOMONO MONO MONONO MONO MONONO DE MONOMONO

DE MONONO MONO .....uuuiuiiiiiiiiniueneeieieneneeeerrreerrere——————————————————— 33
AS MONONO MONO € MONONOIMO ....uuiieeeieieiiiiiiiaee e e e e e eeeeaerrr e e e e e e eeeeeeennnnnns 36
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13 Modelo sugerido pela ABNT. Existem outros padrfes de sumario. Cada uma das sec¢des deve ter
um destaque grafico diferente. Escolher recursos gréaficos de acordo com as divisdes das segdes
nos capitulos, do destaque mais especifico (forte) ao mais simples.

14 No sumario, pode-se deixar um espaco de 1,5 cm em branco entre as se¢les primarias para
destacar melhor aos capitulos. Os destaques graficos usados nos titulos no corpo do trabalho sédo
0S mesmos que aparecem no sumario.
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13

1 INTRODUCAOQ?®

Nesta parte do trabalho?®, espera-se que o aluno faca a identificacéo
do tema, levando a compreensdo de sua delimitacdo da pesquisa. O aluno
deve apresentar o cenario de pesquisa (ou de estudo) contextualizado
desenvolvendo um posicionamento da situacao atual. Além disso, a introducao

podera ser dividida privilegiando alguns itens essenciais apresentados a seguir.

1.1 JUSTIFICATIVA DO TEMA

Margem superior e esquerda: 3 cm.

O aluno devera apresentar, de forma clara e objetiva, a relevancia (s) do

tema escolhido, relacionando-o com a area de formacéao.

1.2 PROBLEMA DA PESQUISA

O aluno devera apresentar, de forma clara e objetiva, o problema da

pesquisa.
1.3 HIPOTESES OU SUPOSICOES

O aluno devera apresentar, de forma clara e objetiva, as hip6teses
correspondentes a pergunta (em alguns casos, troca-se a palavra por
suposi¢des — pesquisa qualitativa).

1.4 OBJETIVOS

O aluno deveréa apresentar a seguir 0s objetivos pretendidos.

15 Nao é obrigatério separar todas essas informac6es em secdes distintas, mas isso auxilia o aluno a
organizar a pesquisa. Em algumas instituicdes, faz-se um texto unico sem subtitulos, mas todos os
assuntos acima devem ser desenvolvidos na introdugéo.

16 Manter letra 12, Arial ou Times New Roman, espaco 1,5 cm entre linhas. Esta folha é apenas um
exemplo dos itens precisam ser apresentados na introducéo do trabalho de pesquisa.



1.4.1 Objetivo Geral

Apresentar 0 objetivo mais geral do trabalho (ligado ao tema e a

pergunta de pesquisa.

1.4.2 Objetivos Especificos

Aspectos ligados as etapas da pesquisa, ao fazer cientifico (0 que e

como serao apresentados os dados do trabalho (em média, 3 objetivos).

Margem direita e inferior:

1.4 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

Tipo de pesquisa, instrumentos de avaliacao etc.

1.5 ORGANIZACAO DA MONOGRAFIA

Aqui se apresenta a estrutura do trabalho, ou seja, 0 que se desenvolveu
em cada capitulo.

E importante salientar que a introducdo s6 serda concluida,
definitivamente, apds o término da pesquisa. Ela é elaborada no planejamento
da pesquisa, ou seja, no inicio do trabalho académico, mas fica incompleta até
a finalizacdo de todo o TCC. Revisbes dos itens previamente apontados
(objetivos) podem ser necessarias.

Terminados os capitulos, volta-se a introducdo para verificar se 0s
objetivos planejados foram devidamente desenvolvidos na pesquisa. Havendo
correcdo, deve-se atualizar o texto; ndo ha qualquer modificacdo, pode-se

finalizar a introducao escrevendo o item 1.5.



APENDICE B - Modelo do projeto para trabalhos académicos

1 Estrutura

Capa (opcional)

Folha de rosto

Listas (ilustracOes, tabelas, abreviaturas e siglas, simbolos) (opcional)
Sumario

1 Introducdo (tema, problema, hipdéteses ou suposicbes, objetivo geral,
objetivos especificos, justificativa)

2 Referencial tedrico inicial

3 Procedimentos metodolégicos

4 Cronograma

Referéncias

Glosséario (opcional)

Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

indice (opcional)

2 Formatacao

Para o projeto de pesquisa, devem-se considerar as mesmas regras de
formatacao do TCC.



APENDICE C - Exemplo de introduc&o para projeto'’

1 INTRODUCAOQ!8 8

Nesta parte do trabalho, espera-se que o aluno faca a
identificacdo do tema, levando a compreensao de sua delimitacéo e dos
termos chave de pesquisa. O aluno devera apresentar o cenario de
pesquisa (ou de estudo) contextualizado desenvolvendo um
posicionamento da situacdo atual. Além disso, a introducdo podera ser

dividida privilegiando alguns itens essenciais apresentados a seguir.

1.1 JUSTIFICATIVA DO TEMA

O aluno deveré apresentar, de forma clara e objetiva, explicar a
relevancia (s) do tema escolhido, relacionando-o com a area de

formacéo.

1.2 PROBLEMA DA PESQUISA

O aluno devera apresentar, de forma clara e objetiva, o

problema da pesquisa.

1.2.1 HIPOTESES OU SUPOSICOES

O aluno devera apresentar, de forma clara e objetiva, as

hipoteses correspondentes a pergunta (em alguns casos, troca-se a

palavra por suposi¢cdes — pesquisa qualitativa).

17

No projeto, os procedimentos metodolégicos serdo separados em secdo primaria prépria. Na
monografia, esse item ficara na introducdo junto com as demais informacfes, além da
apresentacao da estrutura do documento, que sé é concluida apés o término da pesquisa.
18 N&o é obrigatorio separar todas essas informag8es em sec¢des distintas, mas isso auxilia o aluno a
organizar a pesquisa. Em algumas instituicdes, faz-se um texto Unico sem subtitulos, mas todos os
assuntos acima devem ser desenvolvidos na introdugéo.



1.3 OBJETIVOS

O aluno devera apresentar a seguir os objetivos pretendidos.

1.3.1 OBJETIVO GERAL

Apresentar o objetivo mais geral do trabalho (ligado ao tema e a

pergunta de pesquisa.
1.3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS
Aspectos ligados as etapas da pesquisa, ao fazer cientifico (o

gue e como serdo apresentados os dados do trabalho (em média, 3

objetivos).



2 REFERENCIAL TEORICO INICIAL

O aluno devera apresentar o referencial teérico j estudado, determinando
a linha tedrica que sera privilegiada na pesquisa. Isso ndo impede de o aluno
ampliar e rediscutir as fontes da pesquisa.

Considerar a ABNT para fazer as citacfes indiretas, diretas curtas e

longas. Cuidado com o plagio.



3 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

O aluno devera apresentar tipo de pesquisa e descrever detalhadamente
todos os procedimentos que serdo utilizados para a coleta e analise de dados.
O aluno é responsavel pela organizacdo do trabalho e pode nomear os
capitulos de acordo com sua pesquisa.
No projeto, um outro capitulo que, as vezes, aparece ap0s este costuma

ser chamada de Resultados Esperados.



4 CRONOGRAMA?®

O aluno devera apresentar o cronograma descrevendo o planejamento de

todas as etapas da pesquisa em um quadro.

Abaixo, apresenta-se um exemplo de cronograma (isso pode variar

dependendo do tipo de pesquisa, ou seja, dos procedimentos metodologicos

selecionados para o trabalho).

ETAPAS

MAI

JUN

JUL

AGO

SET

ouT

NOV

DEZ

Elaboracéo do Projeto

Levantamento e realizac&o de

leituras necessérias a pesquisa

Selecéo dos atores observados e

entrevistados

Elaboracéo dos instrumentos de

pesquisa

Contatos com o grupo pesquisado

Coletade dados

Andlise dos dados

Elaboracéo do trabalho final

Entrega e apresentacéo do trabalho

final

19 O cronograma s6 aparece no projeto para que o leitor avalie o planejamento do pesquisador. Nao
ha cronograma na monografia porque a pesquisa ja foi concluida.
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APENDICE D - Estrutura do relatério técnico cientifico

Segue o0 modelo de relatdrio técnico cientifico:
1 Estrutura

- Capa (opcional):

Primeira capa: nome e endereco da instituicdo responsavel; nimero
do relatério; ISSN (se houver, verificar NBR 10525);
classificacdo de seguranca (se houver).

- Folha de rosto (obrigatério): apresentar, ordenadamente, 0s seguintes

elementos no anverso (frente):

a) nhome do 6rgdo ou entidade responsavel que solicitou ou gerou o
relatorio;

b) titulo do projeto, programa ou plano que o relatério esta relacionado;

c) titulo do relatério;

d) subtitulo (se houver), precedido de dois pontos (:). Se houver mais de
um volume, pode haver titulos especificos para cada um deles;

e) numero do volume em algarismo arabico (se houver);

f) codigo de identificacdo (se houver: sigla da instituicdo, categoria do
relatério, data, indicacdo do assunto e niumero sequencial do relatério
na série);

g) classificacédo de seguranca (quando o conteudo é sigiloso);

h) nome do autor ou autor-entidade (titulo, qualificacdo ou funcdo do autor
podem ser incluidos). Caso a instituicdo que solicitou o relatério seja a
mesma que 0 gerou, suprime-se 0 nome da instituicdo no campo de
autoria;

i) local (cidade) da instituicdo ou solicitante (cidades homénimas,
acrescentar a sigla do estado);

j) ano de publicacdo em algarismos arabicos;

No verso da folha de rosto:

a) equipe técnica (opcional): comissdo de estudo, colaboradores etc.

(o titulo, a qualificacdo ou a funcao do autor podem ser incluidos. Pode
ser incluida em folha subsequente a folha de rosto;

b) ficha catalografica (elemento opcional).

- Errata (opcional)

- Agradecimentos (opcional)

- Resumo em lingua materna (obrigatério)

- Lista (opcional; ilustracbes: desenhos, esquemas, fluxogramas,

fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e

outros.)

- Lista de tabelas (opcional)

- Lista de abreviaturas e siglas (opcional, ordem alfabética)

- Lista de simbolos (opcional, ordem de apresentag¢éo no texto)

- Sumario (ABNT NBR 6027, de 11.01.2013)

- Introducéo (objetivos do relatério e as razées de sua elaboracéo)

- Desenvolvimento (detalha a pesquisa ou estudo realizado: objetivo

geral, objetivos especificos, metodologia, procedimentos experimentais,

resultados.)



- Considerac®es finais e recomendacdes
- Referéncias (opcional; relatérios com citagdes, as referéncias passam a
ser obrigatérias, elaboradas de acordo com a ABNT NBR 6023)
- Glossério (opcional, ordem alfabética)
- Apéndice (opcional, textos e documentos elaborados pelo autor do
trabalho em questdo para complementar a argumentacgao)
- Anexo (opcional, textos e documentos ndo elaborados pelo autor do
trabalho em questdo, materiais de terceiros que servem de
fundamentacéo, comprovacao ou ilustracdo do assunto estudado)
- indice (opcional)
- Formulario de identificacdo (opcional; quando nédo utilizada a ficha
catalografica, o formulario passa a ser obrigatério.)

2 Formatacéo

Para o relatério técnico cientifico, devem-se considerar as mesmas regras
de formatacéo do TCC, ou seja, ABNT NBR 14724 de 17.04.2011.



APENDICE E — Modelo do relatério técnico-cientifico2°

20 Para alguns cursos, ha modelo especifico de relatério ja& com alguns tépicos que sdo considerados
essenciais para a area de formacao, a exemplo do curso de ADS.



CENTRO ESTADUAL DE EDUCAQAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA
Faculdade de Tecnologia de
Curso Superior Tecnoldgico em

Endereco

TITULO: Subtitulo

TITULO DO RELATORIO

Nome do pesquisador / responsavel

Cidade
Més/Ano



Equipe Técnica:

Colaboradores:

Ficha catalografica (opcional)

NOME DO ALUNO

TITULO: Subtitulo

Relatorio técnico apresentado como requisito
parcial para obtencdo de aprovacdo na
disciplina XXXX, no Curso Superior de
Tecnologia em da Faculdade de
Tecnologia de

Orientador: Prof. (titulo) (Nome completo)

Cidade



Més/Ano
RESUMO

Este material apresenta as caracteristicas para a apresentacdo de um relatério
técnico-cientifico, conforme a norma técnica NBR 10179, de 30.07.2011, da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). O objetivo € orientar os alunos
na elaboracdo desse texto cientifico durante a graduacdo. Por isso foram omitidas
algumas partes opcionais (exemplo: errata, agradecimentos, listas, glossario,

indice).

Palavras-chave: relatério técnico-cientifico; ABNT NBR 10179; modelo.
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1 INTRODUCAO

A introducéo €é a parte inicial do texto com informacdes objetivas para situar o
tema do relatério: delimitacdo do assunto e os objetivos da pesquisa. Considerar a

formatacao padrao da ABNT.



2 DESENVOLVIMENTO (mudar o nome do capitulo)

O desenvolvimento do assunto € a parte mais importante de um trabalho na
qual devem ser descritas as teorias, os métodos, as discussdes e o0s resultados
encontrados.

Segundo a ABNT (2011, p. 3) relatério técnico e/ou cientifico € um
“‘documento que descreve formalmente o progresso ou resultado de pesquisa
cientifica e/ou técnica”.

O relatdrio técnico-cientifico deve apresentar, sistematicamente, informacao
suficiente para um leitor qualificado na area contemplada pelo texto e, também, deve

ter conclusdes e fazer recomendacdes.

2.1 OBJETIVO GERAL

Descrever o objetivo geral da pesquisa.

2.1.1 Objetivos especificos

Descrever 0s objetivos especificos que serdo registrados no relatorio.

2.2 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

Descrever os procedimentos adotados na pesquisa.

2.3 PROCEDIMENTOS EXPERIMENTAIS

Descrever os procedimentos experimentais realizados no decorrer do estudo

(equipamentos, técnicas e processos utilizados).

2.4 RESULTADOS

Relatar os resultados obtidos a partir dos experimentos e dos estudos

realizados.



3 CONSIDERACOES FINAIS E RECOMENDACOES

Nesta secdo, sdo descritas claramente as conclusbes retiradas das
discussbes e dos experimentos realizados no decorrer da pesquisa, finalizando a
parte textual do trabalho.

As recomendactes sdo declara¢des concisas de a¢des, julgadas necessérias
a partir das consideracdes obtidas a serem usadas no futuro.



REFERENCIAS

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS — ABNT. NBR 10719:
informacao e documentacao — Relatério Técnico e/ou cientifico —
Apresentacao. Rio de Janeiro, 2011.

S6 apresentar fontes que foram
citadas no relatério.

Para outras bibliografias, elaborar
uma outra lista sob o titulo de
“Bibliografia Recomendada”.




APENDICE A - Titulo do apéndice

Textos e documentos de propria autoria do pesquisador do relatério.



ANEXO A - Titulo do anexo

Textos e documentos de autoria de terceiros que auxiliam na compreensao do
relatorio.



APENDICE F — Modelo de errata

ERRATA

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Ano. ___ f. Trabalho de Conclusao de Curso
(Curso Superior Tecnoldgico em ) - Faculdade de Tecnologia da
, Centro de Educacédo Tecnoldgica Paula Souza - Cidade, ano.

Folha Linha Onde se |é Leia-se

25 5 aprovacao aprovacao

Dados bibliograficos do trabalho: sé utilizar este paragrafo de
referéncia bibliografica quando a errada for entregue
separadamente (folha solta) do material completo encadernado.




APENDICE G - Orienta¢6es para artigos académicos: sintese

Este material é apenas orientativo. Ha tipos de artigos académicos, existem

diversos tipos de revisdo da literatura e especificidades de cada area.

a) INTRODUCAO (o que se espera encontrar na introducdo, uma pagina a uma
pagina e meia):

— contextualizacdo da area, tema e objeto de pesquisa,

— situacao problematizadora;

— objetivo geral (relaciona-se a pergunta de pesquisa) e objetivos especificos;

— procedimentos metodoldgicos (tipo de pesquisa, amostra, periodo, local
instrumento etc.)

— Jjustificativa,

— estrutura do texto (opcional).

b) DESENVOLVIMENTO (divisbes da parte principal da pesquisa; o
desenvolvimento deverd estar apresentado de acordo com o0s objetivos
especificos):

— referencial tedrico pertinente a pesquisa e aos procedimentos metodolégicos;

— procedimentos metodoldgicos ou materiais e métodos (amostra, dados, fatos
etc.);

— analise dos resultados.

c) CONSIDERACOES FINAIS:

— apresentar a relacao entre os objetivos e o que foi apresentado anteriormente
com énfase no fechamento dos pontos mais relevantes dos resultados e das
hipoteses sem apresentar dados novos nem ilustragdes novas.

d) REFERENCIAS
— relacionar todas as fontes efetivamente utilizadas no texto da pesquisa (no

artigo).



APENDICE H - Orientacdes para artigos académicos: detalhamento

ORIENTACOES BASICAS PARA A ELABORACAO DE ARTIGO CIENTIFICO
TITULO EM OUTRO IDIOMA (opcional)

*  Prof2 Dr2 Adélia da Silva Saraiva?!

Destaque grafico do titulo igual ao da secdo primaria do

RESUMO ' texto principal (NBR 6024/2012, item 4.1, alinea i), p. 3).

Este texto tem o objetivo de apresentar alguns aspectos sobre as Normas da ABNT
para orientar a elaboracdo de artigos cientificos académicos e estabelecer, de forma
sintética, os principais cuidados necessarios a redacdo cientifica. Neste sentido,
descrevem-se, sequencialmente, as partes desse género textual académico. Para
tratar desse assunto, devem ser consultadas também as seguintes normas da
ABNT: NBR 6021 de 2015 (Publicacdo periddica), NBR 6022 de 2018 (artigo em
publicacdo periddica), NBR 6023 de 2018 (Referéncias), NBR 6024 de 2003
(Numeragao progressiva das sec¢des), NBR 6028 de 2021 (Resumos), NBR 10520
de 2002 (Citacbes). Todas essas normas sdo mencionadas na NBR de artigo em

publicacao periddica cientifici.

O resumo ndo é numerado (NBR 6024/2012, item 4.1, p. 3).

PALAVRAS-CHAVE: artigo cientifico; pesquisa académica; ABNT.

Palavras-chave: separadas por ponto e virgula. (NBR 6028/2021, item 4.1.7, p. 2).

ABSTRACT (opcional)

KEYWORDS:

Data da submisséo:

Data da aprovacao:

* Professora da Fatec Baixada Santista e Fatec Praia Grande, Doutora em Lingua Portuguesa (PUC-SP) e
Mestre em Lingua Portuguesa (PUC-SP). Leciona Comunicacao e Expressdo e Métodos para a Producdo do
Conhecimento Cientifico Tecnoldgico. Professora também de Pés-Graduagdo da Fatec Praia Grande e MBA
Internacional- SENAI. Ministra cursos de formacéo de professores, treinamentos corporativos e revisbes de
textos. E-mail: adelia.saraiva2@fatec.sp.gov.br.



1 INTRODUCAO

Este documento foi elaborado com a intencdo de auxiliar os alunos na
elaboracdo de artigos nos cursos de graduacdo tecnolégica da Faculdade de
Tecnologia da Baixada Santista. Ressalta-se que, em periodicos académicos e
eventos da &rea, as normas de publicacdo sdo divulgadas em edital, tanto nas
revistas cientificas quanto nos congressos, simpdosios etc. Dessa forma, quando se
submete um trabalho, deve-se seguir o modelo apresentado pelo grupo editorial dos
periodicos ou pelos organizadores do evento.

2 CONCEITUACAO E CARACTERISTICAS

O artigo cientifico académico € a apresentacao sintética dos resultados de
investigacbes ou estudos realizados a respeito de uma questdo. O objetivo
fundamental de um artigo € o de ser um meio sucinto de divulgar pesquisas, através
de sua publicacdo em periddicos especializados, discutir a davida investigada, o
referencial tedrico utilizado (teorias que serviram de base para orientar a pesquisa;
cenario que representa a visdo da comunidade académica sobre o tema; paradigma
do tema), os procedimentos metodolégicos empregados, os resultados alcancados
e/ou limitagBes encontradas no processo de investigacdo ou na andlise de uma
guestdo ou problema. Por fim, escrevem-se as consideracdes finais com ou sem
recomendacdes futuras. Assim, os problemas abordados nos artigos podem ser 0s
mais diversos: questdes historicamente polemizadas, problemas tedricos ou praticos
e inovadores.

3 O ARTIGO

O artigo pode ser original quando se trata de relatos de experiéncia de
pesquisa, estudo de caso etc. Pode ser também de revisdo quando discute

paradigma tedrico de um tema. O artigo é constituido de elementos pré-textuais,
textuais e pos-textuais:

3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

~ NBR 6022/2018, item 5, p. 4.
Os elementos pré-textuais sao:
a) titulo e subtitulo (se houver) no idioma do texto;
b) titulo e subtitulo (se houver) em outro idioma (opcional);
¢) nome do autor (S);
d) resumo no idioma do texto (com palavras-chave);
e) resumo em outro idioma (com palavras-chave) (opcional);
f) data da submisséo e aprovacao do artigo (obrigatorio);
g) identificagdo e disponibilidade (opcional, endereco eletrénico, DOI,
suportes etc.).

3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS
~ NBR 6022/2018, item 5, p. 4.

Os elementos textuais séo:
a) introducéao (ou consideragoes iniciais);
b) desenvolvimento;

c) concluséo (ou consideracoes finais).



3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS h

NBR 6022/2018, item 5, p. 4.

Os elementos pos-textuais sao:
a) referéncias;

b) glossario (opcional);

c) apéndice(s) (opcional);

d) anexo(s) (opcional);

e) agradecimentos (opcional).

4 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Apesar de as regras gerais de apresentacdo do artigo estarem determinadas
na ABNT NBR 6022 de 2018, sempre que houver a necessidade de submeter um
artigo para aprovacao, deve-se seguir, rigorosamente, a orientacdo do edital ou das
normas de publicacdo daquele evento ou periédico.

4.1 TITULO -
NBR 6022/2018, item 5.1.1, p. 4.

O titulo e subtitulo (se houver) devem figurar na pagina de abertura do artigo
diferenciados tipograficamente OU separados por dois pontos, no idioma do texto.
Deve apresentar 0os conceitos-chave que o tema encerra. Num titulo bem redigido,
deve-se considerar aspectos relevantes do trabalho: objeto de pesquisa, o publico-
alvo e/ou amostra e o0 objetivo(s) da pesquisa. Devem figurar na pagina de abertura
do artigo,

E importante lembrar que titulo ndo tem ponto porque nédo é texto. Depois,
logo abaixo, apresenta-se o titulo em outro idioma, opcionalmente.

4.2 AUTOR (ES) - NBR 6022/2018, item 5.1.2, p. 4.

O nome do autor deve ser inserido de forma direta, ou seja, prenome
(abreviado ou ndo) e sobrenome. Para mais de um autor, 0s nomes podem ser
grafados na mesma linha, separados por virgula, ou em linhas distintas. Deve-se
apresentar breve curriculo de cada autor, com vincula¢do corporativa e endereco
eletrdnico (recomenda-se sistema de chamada proprio diferente do sistema adotado
para citagfes no texto.

NBR 6028/2021, item 4.7.1, p.2. e
4.3 RESUMO E PALAVRAS-CHAVE @8 | \BR 6022/2018, item 5.1.3, p.5.

O resumo € um texto, com quantidade predeterminada de palavras, de 100 a
250 palavras (NBR 6028 de 2021), no qual se expbe a relevancia do tema, as
justificativas, o objetivo geral do artigo, os procedimentos metodolégicos utilizados
na obtencdo dos dados/informacdes para a solugdo do problema e os resultados
alcancados de maneira geral, abrangente.

O resumo deve ser conciso, com frases afirmativas. Recomenda-se o uso de
paragrafo unico. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal
do documento; a seguir, apresenta-se a categoria do tratamento (estudo de caso,
analise de situacao etc.). Usam-se verbos na voz ativa e na terceira pessoa do
singular.



As palavras-chave sdo palavras caracteristicas do tema/area que servem
para localizagcdo do artigo (indexacéo), geralmen &0 NBR 6028/2021, item 4.7.1, p. 2.,

palavras ou expressbes. Elas devem figurar abaixo ao Tesurmo, areceuas ga
expressdo Palavras-chave, iniciadas com letras mailsculas, separadas por
ponto e virgula e finalizadas por ponto.

Evitar escrever simbolos, contracdes, férmulas, equacbes, diagramas,
citacOes, referenciais tedricos completos no resumo.

NBR 6028/2021 - Resumo, do item 3.3.

4.4 TITLE, SUBTITLE, ABSTRACT E KEYWORDS | NBR6022/2018, item 5.1.1 € 513, p. 4-5.

O title, subtitle, abstract (Resumen, em espanhol; Résumé, em francés) e
keywords (Palabras clave, em espanhol; Mots-ciés, em francés) seguem as mesmas
recomendacdes anteriores (do resumo em lingua materna) s6 que, agora, em outro
idioma.

5 CORPO DO ARTIGO
O texto que apresenta o corpo do artigo € dividido em: introducéo,

desenvolvimento (secbes que apresentam o percurso da pesquisa - teoria, dados e
analise dos resultados) e consideracdes finais.

5.1 REDAGAG DA INTRODUGAG - NBR 6022/2018, item 6.2.1, p. 4. |

O objetivo da introducdo € situar o leitor no contexto do tema pesquisado,
oferecendo uma visao global do estudo realizado, esclarecendo as delimitagbes
estabelecidas na abordagem do assunto, o problema de pesquisa (pergunta), os
objetivos (geral e especificos) e as justificativas que levaram o autor a tal
investigacdo para, em seguida, apontar as questdes de pesquisa para as quais
buscara as respostas.

Pode-se, ainda, destacar, resumidamente, o procedimento metodolégico
utilizado no trabalho quando ndo houver secéo especifica para essas informacoes.
Em suma: apresenta e delimita a davida investigada (problema de estudo - o qué),
0s objetivos (para que serviu o estudo) e os procedimentos metodoldgicos utilizados
no estudo (como).

Ndo se deve exagerar nas citacbes na introducdo e nem apresentar
ilustragcbes. H& outras partes do artigo que esses itens serdo bem explorados,
complementando a redacdo da pesquisa no artigo (por exemplo: revisdo da literatura
ou fundamentacéo tedrica).

E interessante ressaltar que a NBR 6024 — numerac&o progressiva — sO é
mencionada na norma sobre artigo no item desenvolvimento. Entdo alguns
periodicos ndo numeram a introducdo nem as conclusdes; outras consideram a
secao inicial e a final do artigo como partes do texto, do todo, numerando-as. Deve-
se verificar, sempre, o0 edital com as regras de publicacdo do periddico ou do evento
da area.



5.2 REDACAO DO DESENVOLVIMENTO €=m | \BR6022/2018, item 5.2.2, p. 5.

No desenvolvimento, o autor deve fazer uma exposicdo e uma discussao
das teorias que foram utlizadas para entender e esclarecer o problema,
apresentando-as e relacionando-as com o0 objetivo geral investigado
(pergunta/problema de pesquisa). Deve ainda apresentar demonstragdes dos
argumentos tedricos e/ ou de resultados que as sustentam com base dos dados
coletados.

Na secdo de Revisdo de Literatura ou Fundamentacdo Tedrica, 0 objetivo é
descrever, comentar e discutir conceitos e/ou definicées a respeito das contribuicdes
tedricas sobre o tema abordado na pesquisa (paradigma da éarea) que foi
selecionado pelo(s) autor(es) do artigo cientifico.

O corpo do artigo pode ser dividido em secBes que possam explicitar o
desenvolvimento da pesquisa. E importante expor os argumentos de forma
explicativa, comprovada com dados etc., a partir de proposi¢cdes desenvolvidas na
pesquisa, demonstrando, assim, ter conhecimento da literatura basica (paradigma
teérico) do assunto, além de apresentar comentarios sobre as informacdes
publicadas do tema até o momento da redacao final do trabalho (paradigma teérico
atualizado, “o estado da arte”), demonstrando teoricamente o objeto de seu estudo e
a necessidade ou oportunidade da pesquisa que realizou.

Geralmente o desenvolvimento abrange a fundamentacao tedrica (ou revisao
da literatura), procedimentos metodoldgicos ou materiais e métodos, resultados ou
analise dos resultados.

Os titulos das sec¢des e subsecdes sao de responsabilidade do(s) autor(es) e
devem estar coerentes com o tema, O tipo de pesquisa e com a proposta
apresentada na introducdo. Vale lembrar que, geralmente, cada objetivo especifico
acaba sendo desenvolvido em uma secéo especifica no artigo.

‘ NBR 6024/2012 — Numeragdo progressiva das segoes.

~

5.3 REDACAO DAS CONCLUSOES OU C
,‘ NBR 6024/2012 — Numerac&o progressiva das secoes. |

Apos a andlise e discussdes dos resultados, sdo apresentadas as
consideracdes finais, as contribuicbes da pesquisa para a area de formacéo e para a
sociedade, evidenciando com clareza e objetividade as deducbes extraidas dos
resultados obtidos ou apontadas ao longo da discussao do assunto. Cada objetivo
especifico e cada hipotese inicial sdo respondidos e/ou retomados nas
consideragdes finais, determinando a coeréncia e consisténcia das informagdes
apresentadas anteriormente.

Neste momento, séo relacionadas as diversas ideias desenvolvidas ao longo
do trabalho, num processo de sintese dos principais resultados, com 0os comentarios
do autor e as contribuicdes trazidas pela pesquisa em questdo. Nesta secao final,
pode-se escolher o titulo conclusées ou consideragdes finais.

Cabe, ainda, ressaltar que esse item representa um fechamento do trabalho
estudado, respondendo as hip6teses enunciadas e aos objetivos da pesquisa,
apresentados na introducdo; assim, ndo se espera que, nesta secdo, sejam
incluidos dados novos, que jA ndo tenham sido apresentados anteriormente, nem
ilustracdes de qualquer tipo.

Além disso, as citacbes as fontes também sdo minimas, ou seja, ndo é
conveniente, nessa finalizacédo do texto, apresentar muitas cita¢des; isso ja deve ter
sido explorado nas sec¢Oes de desenvolvimento do texto.




Se o periodico optou por ndo numerar a introducéo, as consideracdes finais
também ndo serdo numeradas. Se a introducdo recebeu numeracgéo, deve-se fazer
0 mesmo com a sec¢ao consideracdes finais (ou conclusées).

5.4 SIGLAS, EQUACOES E FORMULAS ' NER 602212018, itom 64 €68, p. 7. |

Quando aparecerem siglas pela primeira vez no texto, a forma completa do nome
precede a sigla, colocada entre parénteses. Exemplo: Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

As equacbes e formulas aparecem destacadas no texto a fim de facilitar a leitura
e sdo ordenadas por numero entre parénteses a margem direita. Na sequéncia do
texto, usa-se entrelinha quando ha, por exemplo, expoentes, indices e outros.
Quando fora do paragrafo, séo apresentadas na folha & margem esquerda.

6 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

A ordem dos elementos pos-textuais, de acordo com a norma NBR 6022 de
2018, deve ser: referéncias, glossario, apéndice(s) e anexo(s).

6.1 REFERENCIAS - NBR 6022/2018, item 5.3.1, p. 5. |

Referéncias (NBR 6023 de 2018) sd&o um conjunto de elementos que
permitem a identificacdo, no todo ou em parte, de documentos impressos ou
registrados em diferentes tipos de materiais. Trata-se de uma listagem dos livros,
artigos e outros documentos ou publicagcbes de autores efetivamente utilizados
(citados) e referenciados ao longo do artigo. Ndo ha necessidade de escrever
referéncias bibliogréaficas, so referéncias. A ordem das fontes de pesquisa utilizadas
no artigo cientifico pode ser organizada alfabeticamente ou por ordem de ocorréncia.
N&o ha necessidade de separar, em duas rela¢cbes fontes digitais e impressas

6.2 NOTA(S) EXPLICATIVA(S)

Sao numeradas com algarismos arabicos, em sequéncia Unica e consecutiva
no artigo. No texto, o indicador da nota fica ap0s a palavra, a direita, acima dela. No
rodapé, ou no final do texto, o algarismo antecede a informacgdo, também um pouco
acima do alinhamento do texto normal. Na ABNT 6022 de 2018, ndo ha qualquer
informacéo sobre as notas explicativas. Entéo, percebe-se que esse assunto fica a
critério do grupo editorial do periédico ou da comissao organizadora em eventos.

6.3 GLOSSARIO -

NBR 6022/2003, item 5.3.2, p. 5.

E uma lista de termos e suas explicacbes ou seus conceitos em ordem
alfabética. E opcional.

NBR 6022/2018, item 5.3.3 € 5.3.4, p. 5-6. |




6.4 APENDICE E ANEXO g

Sao elementos opcionais. Nem todos os periddicos aceitam apéndices e
anexos no artigo. Sao ordenados por letras maiusculas e consecutivas (A, B, C ...),
travessao e o titulo do material.

Apéndice é material de mesma autoria do pesquisador do artigo. Anexo é
material de autoria de terceiros.

Ambos sdo documentos que ajudam a esclarecer aspectos da pesquisa e que
poluiriam o texto principal se estivessem inseridos nas sec¢fes internas do artigo
cientifico. S&o referenciados no texto principal, ou até partes deles ndo detalhadas
nas secdes do artigo nas analises e/ou nas explicacdes diversas.

7 REDACAO DO ARTIGO

Tendo em vista que o artigo se caracteriza por ser um trabalho
extremamente sucinto, exige-se que tenha algumas qualidades: linguagem correta e
precisa, coeréncia na argumentacao, clareza na exposi¢cao das ideias, objetividade,
conciséo e fidelidade as fontes citadas. Para que essas qualidades se manifestem é
necessario, principalmente, que o autor tenha conhecimento a respeito do que esta
escrevendo.

Quanto a linguagem cientifica, € importante que sejam analisados o0s
seguintes procedimentos no artigo cientifico:

a) impessoalidade: redigir o trabalho na 32 pessoa do singular;

b) objetividade: a linguagem objetiva deve afastar as expressodes: “eu
penso”, “eu acho”, “parece-me” que dao margem a interpretactes
simpldrias e sem valor cientifico;

c) estilo cientifico: a linguagem cientifica é informativa, de ordem racional,
firmada em dados concretos, onde se apresentam argumentos de ordem
subjetiva, porém dentro de um ponto de vista cientifico;

d) vocabulario técnico: a linguagem cientifica serve-se do vocabuléario
comum, utilizado com clareza e precisdo, mas cada ramo da ciéncia
possui uma terminologia técnica prépria que deve ser observada;

e) a correcdo gramatical é indispensavel, onde se deve procurar relatar a
pesquisa com frases curtas, evitando muitas oracdes subordinadas,
intercaladas com parénteses, num Unico periodo. O uso de paragrafos
deve ser dosado na medida necessaria para articular o raciocinio: toda
vez que se d4 um passo a mais no desenvolvimento do raciocinio, muda-
se o paragrafo;

f) os recursos ilustrativos como graficos estatisticos, desenhos, tabelas séao
considerados como figuras e devem ser criteriosamente distribuidos no
texto, tendo suas fontes citadas.

Para a redacao ser bem concisa e clara, ndo se deve seguir 0 ritmo comum
do nosso pensamento, que geralmente se baseia na associacao livre de ideias e
imagens. Assim, ao explanar as ideias de modo coerente, se fazem necessarios
cortes e adi¢cdes de palavras ou frases.

O paragrafo é a unidade que se desenvolve uma ideia central que se encontra
ligada as secundarias devido ao mesmo sentido. Deste modo, quando se muda de
assunto, muda-se de paragrafo.

Um paragrafo segue a mesma circularidade l6gica de toda a redag&o:
introducéo, desenvolvimento e conclusdo. Convém iniciar cada paragrafo através do



topico frasal (oracéo principal), onde se expressa a ideia predominante. Por sua vez,
esta € desdobrada pelas secundérias; todavia, no final, ela deve aparecer mais uma
vez. Assim, 0 que caracteriza um paragrafo é a unidade (uma so ideia principal), a
coeréncia (articulacdo entre as ideias) e a énfase (volta a ideia principal).

A condicdo primeira e indispensavel de uma boa redacdo cientifica € a
clareza e a precisdo das ideias. E importante expressar-se adequadamente um
pensamento, ser claro naquilo que se desejar manifestar. O autor, antes de iniciar a
redagéo, precisa ter assimilado o assunto em todas as suas dimensdes, no seu todo
como em cada uma de suas partes, pois ela € sempre uma etapa posterior ao
processo criador de ideias.

Quando se usa siglas, na primeira vez, deve-se escrever por extenso o
nome e entre parénteses a sigla. A partir da segunda vez, so a sigla.

7.1 NORMAS DE APRESENTACAO GRAFICA DO ARTIGO

Sempre que se submete um artigo a publicacdo, as normas do periédico ou
evento devem ser respeitadas. Ha atualizacdes em algumas normas que acabam
conflitando com outras que ainda ndo sofreram atualizagBes devidas. A propria
norma sobre artigo foi atualizada em 2018. A norma sobre publicacdes periddicas,
NBR 6021 ja foi atualizada em 2015.

7.1.1 Papel, formato e impresséo

De acordo com a ABNT “o projeto gréfico € de responsabilidade do autor do
trabalho”. (ABNT, 2011, p. 5).

Segundo a NBR 14724 de 2011, o texto pode ser digitado no anverso e verso
da folha, utilizando-se papel de boa qualidade, branco ou reciclado, formato A4,
formato A4 (210 x 297 mm), e Impresso ha cor preta, com excecao das ilustracdes.

Utiliza-se fonte tamanho 12 para o texto; e menor para as citagdes longas,
notas de rodapé, paginacédo e legendas das ilustracdes e tabelas (o mais utilizado é
o tamanho 10).

E importante lembrar que a NBR 14724 foi atualizada em 2011 (trabalhos
académicos) e ndo é mencionada na norma sobre artigo cientifico.

Assim ha algumas guestdes de formatacdo que dependem exclusivamente do
grupo editorial responséavel pelo periddico (edicdo de publicacdo, normas de
publicacdo). Por exemplo, os titulos de ilustracbes sempre devem ser apresentados
acima e a fonte abaixo. Mas essa uniformidade ndo acontecia antes de 2018. Com a
atualizacdo da NBR 14724, todos os titulos das ilustracdes devem ficar acima das
ilustragdes e so as fontes embaixo delas.

7.1.2 Margens

As margens sao formadas pela distribuicdo do préprio texto, no modo
justificado, dentro dos limites padronizados, de modo que a margem direita fique reta
no sentido vertical, com as seguintes medidas (NBR 14724 de 2011): superior: 3,0
cm; esquerda: 3,0 cm; direita: 2,0 cm; inferior: 2,0 cm.

Volta-se a reforcar que o leiaute do periddico académico pode variar muito.
Deve-se seguir o edital ou modelo para submisséo de cada um deles.



7.1.3 Espacamento

O espacamento entre as linhas no artigo € simples (diferentemente da
monografia que se deve usar 1,5 cm). As notas de rodapé, as referéncias, as
legendas de ilustracdes e tabelas, as citacdes textuais de mais de trés linhas e as
referéncias devem ser digitadas também em espacgo simples. Apesar das normas
publicadas e atualizadas, o leiaute do artigo cientifico pode variar de acordo com a
publicacdo peridédica ou com o modelo proposto pela comissdo organizadora de
evento académico. Resumindo, a partir de 2018, com a atualizacdo da norma 6022,
0 espagamento sugerido para artigos é o simples também no texto principal.

As referéncias listadas no final do trabalho devem ser digitadas em espaco
simples e separadas entre si por um espaco simples (atualizacdo com referéncia a
NBR 14724 de 2011 e igualmente atualizada pela NBR 6023 de referéncia, em
2018) e alinhadas apenas a esquerda. Pode-se “quebrar” ou dividir o link das
referéncias digitais quando o endereco digital for muito longo. Escrever o horario nas
fontes digitais é opcional. Usar o formato digital (... 2018, 10:50, por exemplo).

7.1.4 Modelos de paragrafos

Ha dois tipos de paragrafos:

a) justificado e com recuo na primeira linha;

b) justificado, sem recuo na primeira linha e espaco em branco entre um

paragrafo e outro.

Ressalta-se, novamente, que o autor, ao submeter seu texto para publicacao
periodica académica, devera seguir rigorosamente o edital de publicacdo do
periodico cientifico ou evento da area.

Verifica-se, em muitos casos, a mistura dos dois tipos, ou seja, com recuo na
primeira linha e espacamento em branco entre paragrafos. Na verdade, dever-se-ia
usar apenas um modelo, ou seja, com recuo e sem espago em branco entre
parénteses ou justificado sem recuo na primeira linha e espaco em branco entre
paragrafos.

7.1.5 Divisdo do texto

Na numeracdo das se¢cBes devem ser utilizados algarismos arabicos. O
indicativo de uma secéo secundaria é constituido pelo indicativo da secao primaria a
que pertence, seguido do numero que lhe foi atribuido na sequéncia do assunto,
com um ponto de separacdo: 1.1; 1.2 etc. O indicativo de se¢do precede o titulo,
alinhado a esquerda, separado dele por um espaco. (NBR 6024, 2012, alineas d) e
g), item 4.1, p. 2)

Aos titulos das secbes, recomenda-se alterar o destaque grafico
hierarquicamente. Ou seja, a secdo primaria deve ter maior destague e assim,
sucessivamente.

E importante lembrar que é necessario, preferencialmente, limitar-se o
namero de divisdo de secdo em, no maximo, até cinco vezes; se houver
necessidade de mais subdivisdes, estas devem ser feitas por meio de alineas ( a),
b), c) etc.).

Os termos em outros idiomas devem constar em italico, sem aspas.
Exemplos: a priori, on-line, know-how. Além disso, aspas sao usadas para citacdes
diretas curtas (aquelas com até trés linhas).



Todas as secfes devem ter texto. Recomenda-se nao deixar dois titulos em
sequéncia.

7.1.6 Alineas

As alineas sé&o utilizadas no texto quando necessério para detalhamentos e
ordenacbes em geral que ndo precisem iniciar nova se¢cdo ou subsecao no texto,
obedecendo a seguinte disposicao (NBR 6024, 2012, item 4.2, p. 3):

a) no trecho final da sesséo correspondente, anterior as alineas, termina por

dois pontos;

b) as alineas séo ordenadas por letras mindsculas seguidas de parénteses;

C) a matéria da alinea comeca por letra minUscula e termina por ponto e

virgula; e na ultima alinea, termina por ponto;

d) a segunda linha e as seguintes da matéria da alinea comegam sob a

primeira linha do texto da propria alinea.

7.1.7 llustracdes e tabelas

As ilustracbes compreendem quadros, gréaficos, desenhos, mapas e
fotografias, laminas, quadros, plantas, retratos, organogramas, fluxogramas,
esquemas ou outros elementos autbnomos e demonstrativos de sintese necessarias
a complementacdo e melhor visualizagdo do texto.

Devem aparecer, sempre que possivel, na propria folha onde esta inserida
explicagdo a seu respeito; caso ndo seja possivel, apresentar a ilustracdo na
préxima pagina.

Quanto as tabelas, ha forma adequada para apresentar dados numeéricos
(variaveis, grandezas), principalmente quando compreendem valores comparativos.
Consequentemente, devem ser elaboradas de maneira que o leitor possa entendé-
las sem que seja necessaria a recorréncia ao texto, da mesma forma que o texto
deve prescindir das tabelas para sua compreensao.

Recomenda-se, pois, seguir, as normas do IBGE (1993):

a) a tabela possui seu numero independente e consecutivo;

b) o titulo da tabela deve ser o mais completo possivel dando indicacbes

claras e precisas a respeito do conteudo;

c) o titulo deve figurar acima da tabela, precedido da palavra Tabela e de seu
namero de ordem no texto, em algarismos arabicos;

d) as tabelas devem ser inseridas mais proximas possivel ao texto onde foram
mencionadas;

e) a indicacdo da fonte da tabela, responsavel pelo fornecimento de dados
utilizados na construcdo de uma tabela, deve ser sempre indicada no
rodapé da mesma, precedida da palavra Fonte: ... apés o fio de
fechamento;

f) notas eventuais e referentes aos dados da tabela devem ser colocadas
também no rodapé junto a fonte, apds o fio do fechamento;

g) fios horizontais e verticais devem ser utilizados para separar os titulos das
colunas nos cabecalhos das tabelas, em fios horizontais para fecha-las na
parte inferior. Nenhum tipo e fio devem ser utilizados para separar as
colunas ou as linhas;

h) no caso de tabelas grandes e que ndo caibam em uma so6 folha, deve-se
dar continuidade a mesma na folha seguinte; nesse caso, o fio horizontal



de fechamento deve ser colocado apenas no final da tabela, ou seja, na

folha seguinte. Nesta folha também s&o repetidos os titulos e o cabecalho
da tabela.

Para outras informacdes especificas sobre tabelas, consultar Normas
Tabulares do IBGE de 1993.

Apresentam-se dois exemplos abaixo (uma ilustracdo e uma tabela):

Figura 1 — Proposta Metodoldgica

PESQUISA
l
l
Objetivos

Aplicada Qualitativa Exploratéria | Pesquisa
Bibliografica _

Descritiva || Pesquisa

Acéo
|| Pesquisa
Participante

Fonte: adaptada de Santos (2010)

Tabela 1 — Populagdo de 15 a 24 anos de idade, segundo cos Censos Demogréaficos — Brasil —

1940/1996
Populacio de 152 24 anos de idade
Ano Total Variagdo F’amcipa_q:éq Taxla de
bsoluto . emrelagdo & = crescimento
a Absoluta Relativa (%) | populaco lotal (%)

1940 8 246 733 20,1

1950 10 480 368 2426 352 272 20,3 24
1960 13413413 2824 048 279 19.2 25
1970 18 530 088 5125672 38,2 19.9 33
1980 25089 191 6 550 103 35,3 21,1 31
1991 28 582 350 3493 159 13,9 19,5 12
1996 31088 484 2506 134 88 19,8 17

Fonte: IBGE (1983)

7.1.8 Citacoes

As citacOes podem ser classificadas como citagOes diretas curtas e longas,
indiretas (parafrase) e citacdo de citagao. |

NBR 10520/2002, item 3, p. 1-2. |




7.1.8.1 Citacédo Direta

As citacOes diretas devem ser transcritas entre aspas, quando ocuparem até
trés linhas impressas. Devem constar o sobrenome do autor, a data e a pagina,
conforme o exemplo: “A ciéncia, enquanto conteido de conhecimentos, sO se
processa como resultado da articulagdo do légico com o real, da teoria com a
realidade.” (SEVERINO, 2002, p. 30).

As citagbes de mais de um autor seréo feitas com a indicagdo do sobrenome
dos dois autores, conforme o exemplo: No meio do texto principal: Siqueland e
Delucia (1990, p. 30) afirmam que “o método da solugédo dos problemas na avaliagao
ensino- aprendizagem apontam para um desenvolvimento cognitivo na crianga”. Se
for feita a referéncia entre parénteses apos a citacdo: (SIQUELAND; DELUCIA,
1990, p. 30)

Quando a citagéo ultrapassar trés linhas, deve ser separada com um recuo de
paragrafo de 4,0 cm, em espaco simples no texto, com fonte menor. O nome do
autor, data e pagina podem aparecer antes da citacdo ou depois. Sendo depois da
citacdo, todo o sobrenome deve ser digitado com letras maiusculas, por exemplo:
(SEVERINO, 2002, p. 185).

Severino (2002, p. 185) entende que:

A argumentacgdo, ou seja, a operagcdo com argumentos, apresentados com
objetivo de comprovar uma tese, funda-se na evidéncia racional e na
evidéncia dos fatos. A evidéncia racional, por sua vez, justifica-se pelos
principios da légica. Ndo se podem buscar fundamentos mais primitivos. A
evidéncia é a certeza manifesta imposta pela forgca dos modos de atuacéo
da prépria razao.

Ou:

A argumentacgdo, ou seja, a operacdo com argumentos, apresentados com
objetivo de comprovar uma tese, funda-se na evidéncia racional e na
evidéncia dos fatos. A evidéncia racional, por sua vez, justifica-se pelos
principios da légica. Ndo se podem buscar fundamentos mais primitivos. A
evidéncia é a certeza manifesta imposta pela forca dos modos de atuacao
da prépria razdo. (SEVERINO, 2002, p. 185).

No caso da citagado direta, deve-se comentar o texto do autor citado e nunca
concluir uma parte do texto com uma citacdo. Deve haver uma relacdo (dialogo)
entre a fonte citada e as ideias do autor do artigo.

No momento da citacdo direta, transcreve-se fielmente o texto tal como ele se
apresenta, e quando for usado o negrito para uma palavra ou frase para chamar
atencdo na parte citada usar a expressao em entre parénteses (grifo nosso). Caso
0 destaque ja faca parte do texto citado usar a expressao entre parénteses: (grifo
do autor).

7.1.8.2 Citagédo Indireta

A citacdo indireta, denominada de conceitual, reproduz ideias da fonte
consultada, sem, no entanto, transcrever o texto original. Esse tipo de citacdo pode
ser apresentado por meio de parafrase quando alguém expressa a ideia de um dado
autor ou de uma determinada fonte A parafrase, quando fiel a fonte, € geralmente
preferivel a uma longa citacdo textual, mas deve, porém, ser feita de forma que fique



bem clara a autoria. O sobrenome e ano de publicacdo sdo dados obrigatérios, o
namero da pagina, no caso da citacdo indireta, é opcional.

Exemplo:

De acordo com Severino (2002), a argumentagdo objetiva comprovar uma
tese a partir de evidéncias, justificadas pela logica.

7.1.8.3 Citacédo de citacao

A citacdo de citacdo deve ser indicada pelo sobrenome do autor seguido da
expresséo latina apud (junto a, citado por) e do sobrenome da obra consultada, por
exemplo, Freire apud Saviani (1998, p. 30). Ou tudo entre parénteses, com
sobrenomes em letras maiusculas. Exemplo: (FREIRE apud SAVIANI, 1998. P. 30).

Usa-se esse tipo de citacdo s6 quanto ndo houve condicbes de acesso a
fonte original.

7.1.9 Notas de Rodapé

As notas de rodapé destinam-se a prestar esclarecimentos, tecer
consideracdes, que ndo devem ser incluidas no texto, para ndo interromper a
sequéncia légica da leitura. Referem-se aos comentarios e/ou observagfes pessoais
do autor e séo utilizadas para indicar dados relativos a comunicacao pessoal.

As notas séo reduzidas ao minimo e devem se situar em local tdo préximo
guanto possivel ao texto. Para fazer a chamada das notas de rodapé, usam-se 0s
algarismos arabicos, na entrelinha superior sem parénteses, com numeracao
progressiva nas folhas. S&o digitadas em espaco simples em tamanho 10. No final
do texto, podem aparecer as notas explicativas.

Em artigos, ndo se deve exagerar. Na norma atualizada do artigo, ndo ha
qualquer referéncia a notas de rodapé ou notas explicativas. Entende-se, assim, que
fica a critério do grupo editorial dos periédicos académicos ou da comissao
organizadora dos eventos determinar o modelo para submisséo permitindo ou ndo a
escrita de notas de rodapé.

8 CONSIDERACOES FINAIS

Pretendeu-se, neste documento, proporcionar uma familiarizagdo com o0s
principais cuidados a ter na escrita de um artigo cientifico.

Para satisfazer este objetivo, optou-se por uma descricdo sequencial, objetiva
e sintética, dos componentes tipicos de um documento desta natureza. O resultado
obtido satisfaz os requisitos de objetividade e pequena dimensdo que pretendia
atingir. Este material sera util para que o leitor possa construir a sua competéncia
textual na escrita de artigos cientificos, considerando sua normatizagao oficial.
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